INFORME MENSUAL DE ACTIVIDAé

Guatemala, 30 de abril de 2025

Licenciada
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO
Directora General de las
Ministerio de Cultura y Deportes /
Su despacho. y &

Estimada sefiora Directora s/

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actiVidades siendo el siguiente: / 4 / / , /
Nombre completo del Contratista: SOFIA PAME!| %MGRALES/ Cul: 3013 59997 0101 /"‘

NUmero de contrato: 029-006-2025- Acuerdo Ministerial: 3-2025 y

Servicios: TECNICOS 7~ Nit del Contratista: 111720338 ) z
Numero de Factura: 529550877 / ? Serie: 66399741 _~ _~ /
Honorarios Mensuales: Q. 11,000.00 -~ Wt Periodo del Informe: ABRIL itk

Monto Total del Contrato Q. 131,645.16 '/ Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 31/12/2025 7

Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION GENERAL DELAS ARTES ~
Objetivos del Contrato: / /

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DE LA DlRECClON ’
GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, "
con arreglo a Jes principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a o/

i a)

sm ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas (segin Clausula de contrato: Ter

Desarrollo Ordenado de Actividad€s:

a) Apoyé en la elaboracion de oficios, circulares, memoréndyoﬂos.
P

b) Brindé apoyo en la actlalizacién de agenda de reunione: /
c) Apoyé en todo lo relacionado al control y archivo de la docuemntacion que ingreso y egreso en la Direccion Gneral de lag Artes.

d) Brindé apoyo en la repodruccion de documentos que ingresaron y egresaron en la Direccion General de las Arteg,:/

4 P
/ ’
®) Apoyé en la elaboracion y presentacién de documentos (presentagiones, informes, reporte;«p’ropuestayl
f Apoyé en la organizacion y gestién de eventos, reuniones, y/6tros actos protocolarios’ ' s
-
9) Apoyé en la logistica de actividades programadas.
h)

Apoyé en la atencién de llamadas telefénicas y de personas internas y externas que visitan la Direccion General dedas Artes.

SOFIA PAMELA ORTIZ MORALES

Nombre Completo del Contratista

ma el Contratista

LICDA. ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO /
Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(se! Clausula de contrato: Décima Primera) /

Firma y sello dg la Autoridad que Evalua los Seryicios
sonin O <E3As EAAA5og
Directora General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes




